
ALLEGATO AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO
 - REGOLAMENTO DI DISCIPLINA E SANZIONI -

I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di 
responsabilità ed al ripristino dei rapporti corretti all’interno della comunità scolastica.

La segnalazione di mancanze che prevedono l’erogazione di sanzioni disciplinari, con ricaduta 
sul voto di condotta, è effettuata tramite:

● richiamo orale;
● nota sul diario personale;
● nota sul registro di classe;
● contestuale comunicazione al Dirigente Scolastico;
● convocazione dei genitori;
● sospensione dalle lezioni e/o dalle uscite e dai viaggi;
● esclusione dallo scrutinio finale.

Il Dirigente Scolastico unitamente al Consiglio di Classe decide le sanzioni sulla base di tali 
risultanze, entro 5 giorni dalla segnalazione del fatto.

Le sanzioni saranno comunicate:
● all’ interessato;
● alla famiglia.

Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all’infrazione disciplinare e ispirate, per 
quanto possibile, al principio della riparazione del danno.
Il temporaneo allontanamento dello studente dalla classe può essere disposto solo in caso di 
gravi o reiterate infrazioni disciplinari, per periodi non superiori ai quindici giorni.

USO DEL CELLULARE

È vietato agli studenti, durante l’orario scolastico, l’uso dei cellulari, come l’uso di ogni altro 
strumento o comportamento estranei all’attività didattica, così come opportunamente segnalato dal 
Ministero della Pubblica istruzione nella nota del 15 marzo 2007. Il divieto deriva dai doveri sanciti 
dallo Statuto degli studenti (D.P.R. n° 249/1998). Un uso improprio dei video cellulari, inoltre, può 
configurare una violazione della privacy di terze persone (Decreto Legislativo n°196/03).



È permesso l’uso del telefono fisso della scuola per gravi e urgenti motivi. E’ vietato l’uso del 
telefono cellulare o dispositivi simili per comunicare con l’esterno o per diffondere immagini non 
autorizzate con dati personali altrui: il non rispetto della presente norma non costituisce solo una 
grave mancanza sul piano disciplinare, ma si configura come un trattamento illecito di dati 
personali passibile di denuncia alle autorità competenti; gli alunni sono tenuti a spegnere il proprio 
telefono cellulare prima dell’ingresso in scuola e a mantenerlo spento in cartella; in caso di 
inadempienza verranno avvisate le famiglie.

Gli alunni che manchino ai doveri scolastici e contravvengono alle norme disciplinari o offendano il 
decoro e la morale, incorrono in sanzioni disciplinari come da tabella seguente:

Mancanza 
disciplinare

frequenza Sanzione disciplinare Organo 
competente

1

Lo studente ha il 
cellulare e/o il 
dispositivo in mano o 
sul banco

a) 1ª Volta Richiamo verbale e annotazione sul 
registro elettronico.

Docente

b) 2ª Volta Nota sul registro di classe e sul diario 
dell’alunno, la quale dovrà essere 
firmata dai genitori; ritiro del cellulare 
e/o dispositivo depositato in 
segreteria, o luogo sicuro, e
riconsegna a fine giornata scolastica.

Docente

2

Utilizzo del cellulare 
durante l’attività 
didattica in tutti i 
locali o spazi 
scolastici o di 
pertinenza

a) 1ª Volta Nota sul registro di classe e sul diario 
dell’alunno, la quale dovrà essere 
firmata dai genitori; ritiro del cellulare 
e/o dispositivo depositato in 
segreteria, o luogo sicuro, e 
riconsegna a fine giornata scolastica.

Docente

b) Uso reiterato Adozioni di provvedimenti disciplinari:
● Convocazione della famiglia;
● Sospensione dalle lezioni di 

uno o più giorni a seconda 
della gravità;

● Valutazione negativa del 
comportamento;

● Esclusione dalla 
partecipazione ai viaggi 
d’istruzione e/o uscite 
didattiche.

Consiglio di 
Classe delibera 
l’adozione dei 
provvedimenti 
disciplinari, 
modulandone la 
sanzione



3

Uso del cellulare e/o 
dispositivo, 
improprio e /o 
dannoso per 
l'immagine e il 
prestigio 
dell'Istituzione 
Scolastica, degli 
operatori scolastici, 
degli alunni.

a)1ª Volta Adozioni di provvedimenti disciplinari:
● Convocazione della famiglia;
● Sospensione dalle lezioni di 

uno o più giorni a seconda 
della gravità;

● Valutazione negativa del 
comportamento;

● Esclusione dalla 
partecipazione ai viaggi 
d’istruzione e/o uscite 
didattiche;

● Eventuale segnalazione ai 
servizi sociali.

Consiglio di 
Classe delibera 
l’adozione dei 
provvedimenti 
disciplinari, 
modulandone la 
sanzione

Il DS e/o il CdC ha la facoltà di sostituire le sanzioni disciplinari con altri provvedimenti comprendenti:
● Collaborazione ai servizi interni della scuola;
● Attività a scopo sociale che possa costituire un ammonimento, come ad esempio ricerche o 

approfondimenti coerenti con l’infrazione commessa.

REGOLAMENTO SANZIONI

Infrazioni disciplinari Sanzioni previste con ricaduta sulla 
condotta in base alla gravità Organo Competente



Mancato rispetto degli altri 
(compagni, docenti, personale 
scolastico)

● interventi inopportuni e 
interruzioni continue durante le 
lezioni;

●appropriazione del materiale 
altrui;

●atti o parole che tendono a 
emarginare, insulti, termini 
offensivi e volgari.

-Richiamo verbale annotato sul registro elettronico.

-Nota sul diario personale.

-Nota sul registro di classe e richiamo da parte del 
Dirigente Scolastico.

-Convocazione dei genitori.

-Sospensione dalle lezioni (e/o dalle uscite e dai 
viaggi d’istruzione) da 1 a 3 giorni.

Docenti,

Dirigente Scolastico, 

Consiglio di Classe.

Mancato rispetto delle norme di 
sicurezza:

●comportamenti non appropriati 
e/o pericolosi durante i 
trasferimenti all’interno della 
scuola o all’esterno e nei cambi 
d’ora;

● lancio o uso improprio di oggetti;
● introduzione nella scuola di 

alcolici, tabacco e affini;
●atti aggressivi fisici e morali alle 

persone.

- Richiamo verbale annotato sul registro elettronico.

-Nota sul diario personale.

-Nota sul registro di classe e richiamo da parte del 
Dirigente Scolastico.

-Convocazione dei genitori.

-Sospensione dalle uscite e dai viaggi d’istruzione.

-Sospensione dalle lezioni da 1 a 5 giorni.

-In casi di comportamenti particolarmente gravi, 
sospensione dalle lezioni fino a 15 giorni, 
riparazione del danno ed eventuale esclusione dallo 
scrutinio finale.

Docenti, 

DS, 

CdC.



Mancata osservanza dei doveri 
scolastici:

1. Dimenticanza del materiale 
scolastico;

2. Non rispettare le scadenze 
e le consegne (compiti 
assegnati orali e scritti);

3. Omissione della firma dalle 
comunicazioni e dalle 
valutazioni da parte della 
famiglia;

4. Assenze immotivate con 
ricaduta negativa sugli 
apprendimenti:

5. -assenze “strategiche”;
6. -ritardi ripetuti e frequenti;
7. Assenze ingiustificate; 

Contraffazione di firme e 
valutazioni

1. -Comunicazione alla famiglia sul diario 
personale per ogni inadempienza.

2. -Dopo tre mancanze in ogni singola 
disciplina,

3. viene assegnato un voto negativo (quattro 
decimi).

4. -Comunicazione alla famiglia.
-Convocazione della famiglia se il 
comportamento è reiterato.

5. -Comunicazione alla famiglia;
6. -Nota sul registro di classe e richiamo da 

parte del Dirigente Scolastico;
7. -Sospensione di uno o più giorni.

Docenti, 

DS,

CdC.

Mancata osservanza dei 
regolamenti interni:

1. uso della gomma da 
masticare e consumo di 
bevande fuori dall’orario 
stabilito (cambio dell’ora e 
durante l’intervallo), 
spostamenti di banco senza 
autorizzazione, sosta 
prolungata nei corridori e nei 
bagni;

2. uso improprio del diario 
scolastico;

3. mancanza di autocontrollo 
(creare disturbo attraverso 
l’uso improprio del materiale 
scolastico e non, ecc…);

1. -Richiamo verbale annotato sul registro 
elettronico; se il comportamento è reiterato, 
comunicazione alla famiglia.

2. -Richiamo verbale annotato sul registro 
elettronico; se il comportamento è reiterato, 
comunicazione alla famiglia.

3. -Richiamo verbale annotato sul registro 
elettronico e nota sul diario personale.

Docenti, 

DS, 

CdC.

Mancata osservanza dell’uso 
corretto delle strutture scolastiche:

1. imbrattare banchi, muri, 
porte, sedie, ecc.;

2. rompere banchi, infissi, 
sedie, armadi, servizi, ecc.;

1. Richiamo verbale annotato sul registro 
elettronico.

2. Nota sul diario personale.
3. Nota sul registro di classe e richiamo da 

Docenti, 

DS, 



3. manomettere le 
strumentazioni dei vari 
laboratori (strumenti 
musicali, audiovisivi, 
informatici, sportivi…).

parte del Dirigente Scolastico.
4. Convocazione dei genitori.
5. Risarcimento del danno.
6. Sospensione dalle uscite e dai viaggi 

d’istruzione.
7. Sospensione dalle lezioni da 1 a 5 giorni.
8. In caso di comportamenti particolarmente 

gravi, sospensione dalle lezioni fino a 15 
giorni, riparazione del danno ed eventuale 
esclusione dallo scrutinio finale.

CdC.

Qualsiasi sanzione sarà riportata sul registro elettronico.

ORGANO DI GARANZIA

Contro le sanzioni disciplinari che prevedono la sospensione dalle lezioni è ammesso 
ricorso, da parte della famiglia dello studente all'Organo di garanzia interno all'Istituto 
composto da: due docenti dell'Istituto, due genitori designati dal Consiglio di Istituto, il 
Dirigente Scolastico. L'Organo di Garanzia rimane in carica un triennio scolastico, (a meno 
di surroga o rinuncia), è presieduto da un componente eletto a maggioranza nella prima 
seduta del Consiglio.

Il Dirigente Scolastico convoca l'Organo di Garanzia che decide in via definitiva entro 30 
giorni dalla presentazione del ricorso.

Delle decisioni emesse dall'Organo di Garanzia è tenuto apposito verbale sottoscritto dal 
Presidente e dal Verbalizzante e conservato in Presidenza.

Contro la sanzione disciplinare decisa dal Consiglio di Classe è ammesso ricorso al 
Dirigente dell’Ufficio Scolastico Territoriale del VC.O. ai sensi dell'art. 328 comma 4 del
T.U. 297/94.


